                  BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT
 VIỆN KINH TẾ VÀ QUY HOẠCH THỦY SẢN

MÔ TẢ CHI TIẾT CÁC VỊ TRÍ TUYỂN DỤNG NĂM 2019
Ngoài đáp ứng điều kiện tuyển dụng quy định tại Luật Viên chức số 58/2010/QH12 ngày 15/11/2010, Nghị định 29/2012/NĐ-CP ngày 12/4/2012 của Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29/11/2018 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập, ứng viên dự tuyển cần đáp ứng tiêu chuẩn của các vị trí công tác như sau:
	Stt/Vị trí
	Yêu cầu

	
	Nhiệm vụ
	Hiểu biết, kỹ năng
	Văn bằng, trình độ

	1. Viên chức làm việc tại Phòng Đào tạo và Hợp tác quốc tế (01 vị trí)
Chức danh: Nghiên cứu viên

Mã ngạch: V.05.01.03
Vị trí việc làm: Hợp tác quốc tế về kinh tế và quy hoạch thủy sản 
	- Quản lý, xây dựng, thực hiện các chương trình, dự án, đề tài liên quan đến lĩnh vực hợp tác quốc tế của Viện; 

- Xây dựng kế hoạch, phối hợp tổ chức triển khai các lớp bồi dưỡng, tập huấn, trao đổi chuyên gia và chia sẻ kinh nghiệm với các đối tác trong và ngoài nước liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của Viện;
- Nghiên cứu, xây dựng chiến lược, kế hoạch phát triển quan hệ hợp tác quốc tế của Viện trong lĩnh vực đào tạo, nghiên cứu khoa học và các hoạt động trao đổi học thuật, trao đổi cán bộ, thu hút nguồn tài trợ;
- Phối hợp theo dõi, giám sát, tổng hợp kế hoạch cho các đề tài dự án liên quan đến đào tạo và hợp tác quốc tế;
- Hỗ trợ các hoạt động tư vấn về phát triển thuỷ sản cho các chương trình, dự án được các tổ chức quốc tế tài trợ;
- Lập kế hoạch, hỗ trợ các thủ tục cần thiết, theo dõi nội dung, kết quả làm việc của đoàn vào, đoàn ra;
- Tham gia công tác lễ tân, phục vụ hội nghị, hội thảo, khánh tiết đối với các hoạt động hợp tác quốc tế của Viện.
	- Có hiểu biết nhất định về lĩnh vực thủy sản; có tối thiểu 02 năm kinh nghiệm công tác trong lĩnh vực thủy sản;
- Hiểu biết về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tổ chức bộ máy của Bộ Nông Nghiệp & PTNT, Viện Kinh tế và QHTS;
- Có nguyện vọng phục vụ lâu dài tại Viện;
- Có khả năng viết đề xuất dự án;
- Có khả năng tổng hợp báo cáo;

- Soạn thảo thành thạo các văn bản;

- Có khả năng tư duy và sáng tạo, làm việc độc lập và làm việc nhóm hiệu quả;
- Có tinh thần trách nhiệm và chủ động trong công việc;

- Có đức tính trung thực, cẩn trọng, sắc bén và đạo đức nghề nghiệp trong công việc;
- Sẵn sàng đi công tác xa khi có yêu cầu.
	- Tốt nghiệp Đại học ngoại ngữ chuyên ngành tiếng Anh trở lên;
- Tin học: Có trình độ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin.

	2. Viên chức làm việc tại phòng Kinh tế thủy sản (01 vị trí)
Chức danh: Nghiên cứu viên
Mã ngạch: V.05.01.03

Vị trí việc làm: Nghiên cứu dự báo cung - cầu thị trường và các dự báo khác có liên quan đến phát triển thủy sản. 
	- Nghiên cứu các vấn đề lý luận cơ bản về dự báo kinh tế; dự báo thị trường, ngành hàng; kinh tế thủy sản; và quản lý kinh tế liên quan đến phát triển thủy sản bền vững (bao gồm cả lĩnh vực khai thác, chế biến và nuôi trồng thủy sản);
- Nghiên cứu và dự báo thị trường, dự báo cung - cầu các ngành hàng thủy sản;
- Nghiên cứu và dự báo kinh tế trong xây dựng các chính sách, quy hoạch, kế hoạch, chương trình, dự án liên quan đến phát triển lĩnh vực thủy sản;
- Thẩm định các chính sách, chiến lược và các đề án, quy hoạch, kế hoạch, chương trình, dự án phát triển thủy sản;
- Thực hiện các công việc, nhiệm vụ khác được cấp trên giao.
	- Hiểu biết pháp luật, Luật viên chức, Luật Thủy sản, Luật Quy hoạch, và các văn bản quản lý trong lĩnh vực thủy sản;

- Nắm vững chế độ chính sách của Đảng, Nhà nước và của ngành về lĩnh vực thủy sản;

- Có kiến thức, hiểu biết cơ bản về quản lý kinh tế, kinh tế quản lý môi trường và nguồn lợi thuỷ sản;

- Có khả năng làm việc độc lập và kỹ năng làm việc tập thể trong nghiên cứu khoa học và thực tiễn liên quan đến nghiên cứu đánh giá và quản lý môi trường và nguồn lợi thuỷ sản.

- Có kinh nghiệm trong lĩnh vực nghiên cứu liên quan;

- Có khả năng kết nối công việc, làm việc nhóm;

- Trung thực, cẩn trọng, khách quan, nghiêm túc trong công việc ;

- Sẵn sàng đi công tác xa khi có yêu cầu.


	- Tốt nghiệp Đại học trở lên với chuyên ngành về Toán/mô hình toán; Kinh tế nông nghiệp/thủy sản hoặc Quản lý kinh tế liên quan;
- Ngoại ngữ: Chứng chỉ ngoại ngữ bậc 2 (A2) theo quy định tại Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24/01/2014 của Bộ GD và ĐT ban hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam hoặc tương đương;

- Tin học: Chứng chỉ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin;

- Ưu tiên các ứng viên có kinh nghiệm nghiên cứu kinh tế liên quan đến lĩnh vực thủy sản, bao gồm cả môi trường và nguồn lợi thủy sản.

	3. Viên chức làm việc tại phòng Chính sách chiến lược thủy sản (01 vị trí)
Chức danh: Nghiên cứu viên
Mã ngạch: V.05.01.03
Vị trí việc làm: Nghiên cứu, đánh giá chính sách, chiến lược thủy sản (Nghiên cứu chính sách thương mại và đầu tư tác động đến lĩnh vực thủy sản)
	- Nghiên cứu, đề xuất và xây dựng chính sách thương mại và đầu tư tác động đến lĩnh vực thủy sản;
- Đánh giá hiệu quả các chính sách, quy hoạch, kế hoạch, chương trình, dự án về lĩnh vực thương mại và đầu tư thủy sản;
- Xây dựng các mô hình dự báo, các mô hình toán kinh tế, toán ứng dụng phục vụ công tác lập kế hoạch, dự báo, đánh giá tác động của các yếu tố đến lĩnh vực thủy sản
- Điều tra cơ bản các lĩnh vực liên quan đến thủy sản;
- Tổng hợp, nghiên cứu các chính sách thương mại và đầu tư tác động đến lĩnh vực thủy sản;
- Thẩm định các chính sách, chiến lược và các đề án, quy hoạch, kế hoạch, chương trình liên quan đến lĩnh vực nuôi trồng thủy sản;
- Thực hiện các công việc khác khi cấp trên giao.
	- Hiểu biết pháp luật, Luật Thủy sản, Luật Quy hoạch các văn bản quản lý trong các lĩnh vực thủy sản, chính sách kinh tế đối ngoại;

- Nắm vững chế độ chính sách của Đảng, Nhà nước, của Ngành về lĩnh vực thủy sản

- Có kinh nghiệm trong lĩnh vực nghiên cứu;
- Có kỹ năng phân tích và xây dựng các mô hình toán, phương pháp dự báo;
- Có khả năng tư duy, sáng tạo và làm việc độc lập, chịu áp lực cao;
- Có khả năng kết nối công việc, làm việc nhóm;
- Có khả năng tổng hợp, báo cáo;
- Trung thực,cẩn trọng, khách quan, nghiêm túc trong công việc;

- Sẵn sàng đi công tác xa khi có yêu cầu.

	- Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành kinh tế trở lên;
- Ngoại ngữ: Chứng chỉ ngoại ngữ bậc 2 (A2) theo quy định tại Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24/01/2014 của Bộ GD và ĐT ban hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam hoặc tương đương;
- Tin học: Chứng chỉ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin;
- Ưu tiên các ứng viên có kinh nghiệm về nghiên cứu chính sách, chiến lược ngành thủy sản

	4. Viên chức làm việc tại phòng GIS - Viễn Thám (01 vị trí)

Chức danh: Nghiên cứu viên

Mã ngạch: V.05.01.03

Vị trí việc làm: Nghiên cứu GIS - Viễn thám (Nghiên cứu, ứng dụng công nghệ GIS - Viễn thám phát triển thủy sản và các ngành liên quan)
	- Tham gia thực hiện các nhiệm vụ liên quan đến chức năng và nhiệm vụ của Phòng:

+ Nghiên cứu, ứng dụng công nghệ GIS - Viễn thám và phát triển các công nghệ liên quan khác để phục vụ xây dựng chính sách, chiến lược và quy hoạch phát triển thủy sản và các ngành liên quan.

+ Nghiên cứu các vấn đề về lý luận và phương pháp luận của khoa học bản đồ; Xây dựng bản đồ phục vụ công tác quy hoạch phát triển thủy sản và các ngành liên quan.

+ Điều tra, xây dựng cơ sở dữ liệu để phục vụ công tác phát triển thủy sản và các ngành liên quan.

+ Tham gia tư vấn, thẩm định cho các dự án công nghệ GIS - Viễn thám trong lĩnh vực thủy sản và các lĩnh vực liên quan; Ứng dụng các phần mềm và lựa chọn tư vấn giải pháp phần cứng phục vụ hệ thống thông tin ngành thủy sản theo quy định của pháp luật.

+ Tham gia biên soạn các quy trình, quy chuẩn kỹ thuật, tiêu chuẩn định mức kinh tế, kỹ thuật thuộc các lĩnh vực được giao, trình cấp có thẩm quyền ban hành.

- Tham gia hợp tác quốc tế về nghiên cứu khoa học và chuyển giao công nghệ; liên doanh, liên kết với các tổ chức, cá nhân trong nước và ngoài nước.

- Tham gia đào tạo nguồn nhân lực về công nghệ GIS-Viễn thám.
	- Nắm được các chủ trương, chính sách, pháp luật của Đảng, Nhà nước liên quan đến lĩnh vực thủy sản.

- Hiểu biết pháp luật, Luật viên chức, Luật Thủy sản, Luật Quy hoạch, và các văn bản quản lý trong lĩnh vực thủy sản;

- Hiểu biết về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức của Bộ Nông nghiệp và Phát triển Nông thôn; Viện KT&QHTS; của Phòng GIS-Viễn thám.

- Có kiến thức, kỹ năng và kinh nghiệm trong nghiên cứu và ứng dụng GIS-Viễn thám liên quan đến lĩnh vực thủy sản.

- Có khả năng tổng hợp, báo cáo chuyên đề, đề xuất đề tài, dự án.

- Có kinh nghiệm và kỹ năng về: xây dựng và biên tập bản đồ; điều tra, xây dựng và xử lý cơ sở dữ liệu; ứng dụng các phần mềm phục vụ ngành thủy sản.

- Có khả năng kết nối công việc, làm việc nhóm;

- Trung thực, cẩn trọng, khách quan, nghiêm túc trong công việc;

- Sẵn sàng đi công tác xa khi có yêu cầu.


	- Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành công nghệ thông tin hoặc các ngành liên quan công nghệ viễn thám - GIS trở lên;
- Ngoại ngữ : Có trình độ ngoại ngữ bậc 2 (A2) theo quy định tại thông tư 01/2014/TT-BGĐT ngày 24/01/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam.



	5. Viên chức làm việc tại Trung tâm Tư vấn và Quy hoạch phát triển thủy sản (01 vị trí)

Chức danh: Nghiên cứu viên

Mã ngạch: V.05.01.03

Vị trí việc làm: Nghiên cứu, xây dựng quy hoạch thủy sản (Nghiên cứu về khai thác và bảo vệ nguồn lợi thuỷ sản hoặc Cơ khí thủy sản)
	- Nghiên cứu xây dựng quy hoạch phát triển khai thác và bảo vệ nguồn lợi thuỷ sản và dịch vụ hậu cần nghề cá;

- Tư vấn, xây dựng quy hoạch phát triển khai thác và bảo vệ nguồn lợi thuỷ sản và dịch vụ hậu cần nghề cá;

- Tham gia xây dựng các chương trình, dự án, đề án và các công trình quan trọng quốc gia liên quan đến lĩnh vực khai thác và bảo vệ nguồn lợi thuỷ sản và dịch vụ hậu cần nghề cá. Khảo sát, thiết kế, lập dự án đầu tư phát triển khai thác và bảo vệ nguồn lợi thuỷ sản;

- Nghiên cứu xây dựng quy chuẩn, tiêu chuẩn quốc gia, định mức kinh tế kỹ thuật có liên quan đến lĩnh vực khai thác và bảo vệ nguồn lợi thuỷ sản và dịch vụ hậu cần nghề cá;

- Tư vấn cho các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nước về các lĩnh vực liên quan đến khai thác và bảo vệ nguồn lợi thuỷ sản và dịch vụ hậu cần nghề cá.
	- Hiểu biết pháp luật; Luật Thủy sản, Luật Quy hoạch và các văn bản quy phạm pháp luật trong lĩnh vực thủy sản;

- Nắm vững chế độ chính sách của Đảng, Nhà nước, của Ngành về lĩnh vực thủy sản;

- Có kinh nghiệm thực tế trong lĩnh vực thuỷ sản từ 02 năm trở lên;

- Có năng lực tổ chức công tác, điều phối, thực hiện đề tài, dự án;

- Có kỹ năng báo cáo, tổng hợp; Kỹ năng làm việc nhóm;

- Có khả năng nghiên cứu, đề xuất, tìm kiếm các công việc mới phù hợp với chuyên môn;

- Trung thực, có phẩm chất đạo đức tốt; Tinh thần trách nhiệm cao trong công việc;

- Sẵn sàng đi công tác xa khi có yêu cầu.
	- Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành Khai thác hải sản hoặc Cơ khí thủy sản trở lên;

- Ngoại ngữ: Chứng chỉ ngoại ngữ bậc 2 (A2) theo quy định tại Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24/01/2014 của Bộ GD và ĐT ban hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam hoặc tương đương;
- Tin học: Chứng chỉ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chuẩn lỹ năng sử dụng công nghệ thông tin;
- Ưu tiên các ứng viên đã có kinh nghiệm trong lĩnh vực thiết kế, quy hoạch, điều tra cơ bản thủy sản.

	6. Viên chức làm việc tại Trung tâm Tư vấn và Quy hoạch phát triển thủy sản (01 vị trí)

Chức danh: Nghiên cứu viên

Mã ngạch: V.05.01.03

Vị trí việc làm: Nghiên cứu, xây dựng quy hoạch thủy sản (Nghiên cứu về thủy lợi)
	- Nghiên cứu xây dựng quy hoạch thuỷ lợi phục vụ phát triển thuỷ sản ;

- Tư vấn, xây dựng quy hoạch thuỷ lợi phục vụ phát triển thuỷ sản với các địa phương;

- Tham gia xây dựng các chương trình, dự án, đề án và các công trình quan trọng quốc gia liên quan đến lĩnh vực thuỷ lợi. Khảo sát, thiết kế, lập dự án đầu tư phát triển thuỷ lợi phục vụ phát triển thuỷ sản;

- Nghiên cứu xây dựng quy chuẩn, tiêu chuẩn quốc gia, định mức kinh tế kỹ thuật có liên quan đến lĩnh vực thuỷ lợi;

- Tư vấn cho các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nước về các lĩnh vực liên quan đến thuỷ lợi.
	- Hiểu biết pháp luật; Luật Thủy sản, các văn bản quy phạm pháp luật trong lĩnh vực thủy sản;

- Nắm vững chế độ chính sách của Đảng, Nhà nước, của Ngành về lĩnh vực thủy sản;

- Có kinh nghiệm thực tế trong lĩnh vực thủy lợi, thuỷ sản từ 02 năm trở lên;
- Có năng lực tổ chức công tác, điều phối, thực hiện đề tài, dự án;

- Có kỹ năng báo cáo, tổng hợp; Kỹ năng làm việc nhóm;

- Có khả năng nghiên cứu, đề xuất, tìm kiếm các công việc mới phù hợp với chuyên môn;

- Nhanh nhẹn, linh hoạt, cẩn thận;

- Trung thực, có phẩm chất đạo đức tốt; Tinh thần trách nhiệm cao trong công việc;

- Sẵn sàng đi công tác xa khi có yêu cầu.
	- Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành  thủy lợi hoặc liên quan đến lĩnh vực thủy lợi trở lên;
- Ngoại ngữ: Chứng chỉ ngoại ngữ bậc 2 (A2) theo quy định tại Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24/01/2014 của Bộ GD và ĐT ban hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam hoặc tương đương;

- Tin học: Chứng chỉ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin;

- Ưu tiên các ứng viên có kinh nghiệm về xây dựng quy hoạch thuỷ lợi phục vụ phát triển thuỷ sản.

	7. Viên chức làm việc tại Trung tâm Phát triển cộng đồng nghề cá (01 vị trí)
Chức danh: Nghiên cứu viên
Mã ngạch: V.05.01.03

Vị trí việc làm: Ngiên cứu phát triển cộng đồng nghề cá (Nghiên cứu về Khai thác thủy sản)
	- Nghiên cứu các vấn đề liên quan đến lĩnh vực khai thác và bảo tồn, phát triển nguồn lợi thủy sản, dịch vụ hậu cần nghề cá phục vụ việc quản lý và phát triển cộng đồng nghề cá;
- Khảo sát, thiết kế, lập dự án đầu tư phát triển thuỷ sản;
- Nghiên cứu xây dựng các quy chuẩn, tiêu chuẩn quốc gia, định mức kinh tế kỹ thuật có liên quan đến lĩnh vực khai thác thuỷ sản;
- Tư vấn cho các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nước về các lĩnh vực liên quan đến khai thác thuỷ sản;

- Nghiên cứu xây dựng các mô hình quản lý nghề cá, phát triển cộng đồng trong ngành thủy sản;
- Thực hiện các công việc khác khi cấp trên giao.

	- Hiểu biết pháp luật, Luật Thủy sản, các văn bản quản lý trong các lĩnh vực thủy sản;

- Nắm vững chế độ chính sách của Đảng, Nhà nước, của Ngành về lĩnh vực thủy sản

- Có kinh nghiệm thực tế trong hoạt động nghiên cứu, tư vấn lĩnh vực khai thác thủy sản từ 3 năm trở lên;
- Hiểu biết về Quản lý nghề cá dựa vào cộng đồng và đồng quản lý trong ngành thuỷ sản;

- Đã tham gia nghiên cứu về cộng đồng nghề cá, các mô hình tổ chức quản lý nghề cá;
- Có năng lực tổ chức công tác, điều phối, thực hiện đề tài, dự án;
 - Có kỹ năng báo cáo, tổng hợp; kỹ năng làm việc nhóm; 
- Sẵn sàng đi công tác xa khi có yêu cầu.
	- Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành khai thác thủy sản trở lên;
- Ngoại ngữ: Chứng chỉ ngoại ngữ bậc 2 (A2) theo quy định tại Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24/01/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam hoặc tương đương;
- Tin học: Chứng chỉ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin;
- Ưu tiên các ứng viên có kinh nghiệm về nghiên cứu phát triển cộng đồng nghề cá.

	8. Viên chức làm việc tại phòng Hành chính Tổng hợp, Phân viện Kinh tế và Quy hoạch thủy sản phía Nam (01 vị trí).
Mã ngạch: 06.031  
Vị trí việc làm: Kế toán viên

	- Lập, tiếp nhận, kiểm tra chứng từ thu, chi, tạm ứng, thanh toán; theo dõi, đôn đốc các khoản công nợ từ nguồn ngân sách, các nguồn đề tài, dự án;

- Theo dõi nguồn ngân sách, viết phiếu thu, phiếu chi thanh toán; làm thủ tục thanh toán;

- Kiểm tra, lưu giữ toàn bộ hồ sơ thanh toán, chứng từ thu chi từ các nguồn chi ngân sách; các nguồn đề tài, dự án, lưu giữ chứng từ đúng theo quy định;

- Tiếp nhận, lưu giữ bảng chấm công, lập bảng lương hàng tháng cho CBCNV;

- Thực hiện báo cáo, kê khai và theo theo dõi BHXH, BHYT, BHTN đối chiếu với cơ quan bảo hiểm;
- Theo dõi trang thiết bị, tài sản cố định, kiểm kê tài sản, lập báo cáo kiểm kê, kiến nghị xử lý;

- Lập chứng từ đối chiếu kho bạc hàng tháng, quý, năm;

- Mở sổ theo dõi tình hình thu, chi của Phân viện;

- Giải quyết các công việc liên quan đến hưu trí, thôi việc;

- Đối chiếu tiền gửi tại kho bạc, ngân hàng hàng tháng, quý, năm;

- Quản lý, lưu giữ và viết hoá đơn giá trị gia tăng;

- Kê khai thuế, quản lý, lưu giữ các bảng kê khai về thuế, báo cáo quyết toán thuế;

- Lập hồ sơ dự thầu, soạn thảo hợp đồng kinh tế, giao việc và các loại hợp đồng khác; 

- Lập hồ sơ thanh toán cho tất cả các hợp đồng thực hiện đề tài, dự án;

- Lập báo cáo tài chính năm;
- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Ban lãnh đạo và lãnh đạo phòng giao.
	- Hiểu rõ và tuân thủ Luật kế toán, các chuẩn mực kế toán, các quy định của pháp luật khác về kế toán, nguyên lý kế toán, các chế độ tài chính, thống kê;

- Nắm được các quy định cụ thể về hình thức và phương pháp kế toán; các chế độ kế toán áp dụng trong ngành, lĩnh vực kế toán nhà nước;

- Biết xây dựng phương án kế hoạch các thể loại quyết định cụ thể và thông hiểu thủ tục hành chính, nghiệp vụ; có kỹ năng soạn thảo văn bản;

- Biết tổ chức triển khai các hoạt động về quy chế quản lý, quy trình nghiệp vụ, quy trình luân chuyển chứng từ, phương pháp quản lý và điều hành đối với nhiệm vụ kế toán trong đơn vị;

- Có khả năng tiếp thu, nắm bắt và tổ chức điều hành các kỹ năng sử dụng công cụ hỗ trợ, phương tiện kỹ thuật hiện đại để trao đổi và sử dụng các tài liệu kế toán, thông tin kế toán, phần mềm kế toán, chứng từ điện tử và giao dịch điện tử;

- Có kinh nghiệm thực tế trong lĩnh vực tài chính, kế toán trên 2 năm trở lên;

- Có đủ năng lực lập báo cáo tài chính.
	- Tốt nghiệp Đại học tài chính, kế toán trở lên;

 - Ngoại ngữ: Chứng chỉ ngoại ngữ bậc 2 (A2) theo quy định tại Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24/01/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam hoặc tương đương;
- Tin học: Chứng chỉ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin; 

- Ưu tiên những ứng viên có thời gian công tác trên 2 năm đúng chuyên ngành.

	9. Viên chức làm việc tại phòng GIS - Viễn thám, Phân viện Kinh tế và Quy hoạch thủy sản phía Nam (01 vị trí).
Mã ngạch: V.05.01.03  
Vị trí việc làm: Nghiên cứu, xây dựng quy hoạch thủy sản (Nghiên cứu về lĩnh vực thủy lợi phục vụ thủy sản)

	- Thiết kế các nội dung trong đề cương quy hoạch, quy hoạch chi tiết cũng như các đề tài dự án về thủy lợi phục vụ NTTS;

- Khảo sát, thiết kế, lập dự án đầu tư phát triển thủy lợi;
- Thiết kế chi tiết, chạy mô hình thủy động lực cho NTTS;
- Thiết kế các mô hình thủy lợi, các mô hình NTTS. 
	- Hiểu biết pháp luật; Luật Thủy lợi, luật quản lý và sử dụng tài nguyên nước, 

- Nắm vững chế độ chính sách của Đảng, Nhà nước, của Ngành về lĩnh vực thủy lợi;

- Có năng lực tổ chức công tác, điều phối, thực hiện đề tài, dự án;

- Có kỹ năng báo cáo, tổng hợp; Kỹ năng làm việc nhóm;

- Có khả năng nghiên cứu, đề xuất, tìm kiếm các công việc mới phù hợp với chuyên môn;

- Sẵn sàng đi công tác xa khi có yêu cầu;

- Thành thạo một ngoại ngữ thông dụng.

	- Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành  thủy lợi hoặc liên quan đến lĩnh vực thủy lợi trở lên;

- Ngoại ngữ: Có trình độ ngoại ngữ bậc 2 (A2) theo quy định tại thông tư 01/2014/TT-BGĐT ngày 24/01/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam;

- Tin học: Chứng chỉ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy định tại Thông tư số 03/2014/TT-BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chuẩn lỹ năng sử dụng công nghệ thông tin; có chứng chỉ liên quan về Phân tích thông tin trong nghiên cứu khoa học bằng phần mềm SPSS, Minitab,…
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